TRUONG PAI HOC NGAN HANG TP.HCM

BAN PIEU HANH CHUONG TRINH CHAT LUQNG CAO

QUY PINH VE TO CHUC THUC HIEN HQC PHAN

THUC TAP CUOI KHOA VA KHOA LUAN TOT NGHIEP AP
DUNG POI VOI SINH VIEN CHUONG TRINH PAO TAO

CHAT LUQNG CAO

1. Quy trinh té chirc thwc hign Khoa luan tot nghiép

1.1

a.

1.2.

biéu kién thuc hién khoa luan tét nghiép

Tét ca sinh vién thudc chuong trinh dao tao chat lugng cao déu phai thuc hién
khoa luan tét nghiép, sinh vién khong duoc thay thé hoc phan khda luan tét
nghiép bang cach hoc cac hoc phan khéc cé s tin chi twong duong;

Pé dugc thuc hién hoc phan khoa luan tét nghiép sinh vién phai dap ung du cac
diéu kién theo Quy ché quan Iy hoc vu CTDTCLC;

Ban diéu hanh CTPTCLC(Tiéu ban hoc vu) phéi hop véi Phong Pao tao xét va
trinh Hiéu truong phé duyét danh séch sinh vién du diéu kién viét khoa luan tét
nghiép va cong bd cho sinh vién trudc mdi dot thuc hién khoa luan.

Ping ky va thuc hién khoa luan tot nghiép

Ban Piéu hanh CTDTCLC 1ap va théng bao ké hoach thuc hién Khda luan tét
nghiép. Mdi naim CTDTCLC c6 it nhat 2 dot thuc hién khoa luan tét nghiép;
Sinh vién du diéu kién thuc hién khoa luan tét nghiép dang ky viét khoa luan
tai Ban Diéu hanh CTDTCLC (Tiéu ban hoc vu). Sinh vién c6 thé dé nghi 1
nguoi huéng dan khoa hoc (GVHD);

Ban diéu hanh CTBPTCLC (thong qua tiéu ban chuyén mén) duyét so bo danh
sach tén dé tai, Truong hop can thiét Ban Diéu hanh CTDTCLC c6 thé dé nghi
thanh lap hoi dong xét duyét tén dé tai khoa luan tét nghiép;

Ban diéu hanh CTPTCLC tién hanh phan cong danh sach giang vién huéng
dan dy kién, théng bao danh sach nay cho sinh vién va giang vién huéng dan.
Diéu kién GVHD dugc thuc hién theo Diéu 5 cia Quy ché nay. Trong mot dot
thuc hién khéa luan GVHD c6 trinh d6 thac si huéng dan khong qua 4 sinh



1.3.

vién, GVHD c6 trinh db tién si huéng dan khéng qué 6 sinh vién, GVHD c6

trinh d6 Gido su, Pho Giao su hudng dan khong qué 8 sinh vién;

. Trong thoi han 2 - 3 tuan ké tir ngay c6 danh sach phan céng giang vién

huéng dan chinh thuac, sinh vién phai nop dé cuong chi tiét ¢ chir ky xac nhan
cua giang vién huéng dan vé cho Ban diéu hanh CTDTCLC. Sau thoi han nay,
Ban diéu hanh CTDTCLC trinh Hiéu truéng phé duyét va cdng bé chinh thic
danh sach dé tai knda luan va GVHD;

Sinh vién dugc thuc hién khoa luan trong thoi gian téi thiéu 10 tuan ké tir ngay

Truong cdng bb danh sach thuc hién khda luan chinh thic;

. Pinh ky mdi 2 tuan GVHD phai bd tri thoi gian dé tiép sinh vién, ghi nhan xét

va ky tén vao bang theo dbi tién d6 cua sinh vién. Trudng hop sinh vién khéng
dam bao tién do va lich trinh thuc hién khéa luan ma khéng c6 Iy do chinh
dang GVHD c6 quyén tir chbi hudng din sinh vién, tra sinh vién vé cho Ban
diéu hanh CTPTCLC. Truong hop GVHD khong thé thu xép thoi gian huéng
dan sinh vién theo quy dinh néu trén, GVHD va sinh vién can bao cio Ban diéu
hanh CTDTCLC dé c6 huéng xir ly;

. Vao gitra ky (tuan tha 5 — 7), Ban diéu hanh CTDTCLC tién hanh kiém tra

bang theo dbi tién do thuc hién khoa luan tét nghiép cua sinh vién nham muc
dich ra soat lai tién do thuc hién ké hoach, phat hién nhimg vuéng mac (néu
c6) tir phia GVHD hay sinh vién dé c6 bién phap diéu chinh hay hd tro kip
thoi.

Nép va danh gia khéa luan tot nghiép:

. Sinh vién nop Khoa luan tot nghiép dang theo thoi han quy dinh. Céc tai liéu

sinh vién phai nop bao gom: 5 khoéa luan tét nghiép, 1 dia CD luu khoa luan t6t
nghiép, phiéu nhan xét va cham diém cua GVHD, phiéu béo céo tién do thuc

hién ¢ xac nhan cia GVHD;

. Ban diéu hanh CTDTCLC (Tiéu ban hoc vu) tong hop danh séch sinh vién nop

khoa luan va duoc GVHD ddng y cho bao vé. Dya trén danh sach nay, Ban
Diéu hanh CTPTCLC (thong qua tiéu ban chuy@n mén) phan cong giang vién
cham phan bién khéa luan, danh sach hoi dong cham khoa luan tét nghiép trinh
Hiéu truang phé duyét. Hoi ddng cham khoa luan bao gém 3 thanh vién: 1 chu

tich hoi dong, 1 ay vién va 1 ay vién thu ky;



1.4.

1.5.

c. Ban Piéu hanh CTPTCLC chinh thtrc phan sinh vién vao cac Hoi ddng cham

khoa luan, thdng béo lich bao vé chinh thirc cho sinh vién chdam nhat 1 tuan
tredc ngay bao vé. Cac don vi, cd nhan c6 lién quan chiu trach nhiém bao mat

thong tin vé danh sach ngudi chim phan bién va thanh vién héi dong;

. Thu ky hoi ddng tong hop diém binh quan cua khoa luan bao gém: diém cua

giang vién hudng dan, diém caa giang vién phan bién doc lap, diém cua 3
thanh vién caa Hoi dong cham khéa luan, diém tong hop cua khoa luan tét
nghiép duoc 1am tron dén mot chir sé thap phan. Két qua bao vé khoa luan
dugc céng bd cho sinh vién ngay sau budi bao vé khoéa luan.

Biéu miu; luu trir hd so; khiéu nai, phuc khao

. Ban diéu hanh CTPTCLC chiu trach nhiém ban hanh céac biéu mau chi tiét

phuc vu cho cong tac dang ky, quan ly qua trinh thyc hién, danh gia va luu trir

khoa luan tét nghiép;

. Tiéu ban hoc vu téng hop diém cua cac Hoi dong, trinh Ban Diéu hanh

CTDTCLC ky xac nhan, chuyén Phong Khao thi va Pam bao chat luong nhap

diém Ién hé thong;

. Toan bo bién ban, hd so bao vé, diém danh gia khoa luan tét nghiép va khoa

luan tot nghiép (ban dong cudn hoic file dién tir) dugc ban giao cho Phong
Khao thi va Pam bao chit luong va duogc luu trir theo quy dinh chung cua

Truong;

. Sinh vién cd khiéu nai, phtic khao vé két qua thuc hién khoa luan can phan anh

ngay sau khi cong bé diém va giri yeu cau bang vin ban vé cho Ban diéu hanh
CTBTCLC trong thoi han 3 ngay lam viéc.

Gia han va thuc hién lai khéa luan

. Sinh vién khéng hoan thanh khéa luan theo thdi han quy dinh c6 thé 1am don

Xin gia han thoi gian 1am khoa luan ¢ xé4c nhan cua GVHD nop vé Ban diéu
hanh CTDTCLC xem x¢ét trinh Hiéu truong quyét dinh. Néu duoc Hiéu truong
quyét dinh cho gia han, sinh vién s& dugc tiép tuc thuc hién khoa luan va bao
vé & dot ké tiép, sinh vién phai dong phi gia han (néu c6) theo quy dinh cua

Nha truong;

. Sinh vién d3 nop Khoa luan nhung GVHD déanh gia khoa luin khong du diéu

kién bao vé hoic c6 két qua khong dat theo danh gia tdng hop s& dugc diang ky



thuc hién lai khoa luan tét nghiép & dot thuc hién khoa luan ké tiép. Sinh vién
phai nop lai hoc phi cho hoc phan khéa luan khi ding ky thwc hién lai khoa
luan tot nghiép. Cac diéu kién va thu tuc duoc thuc hién dung theo Khoan 1,2,3
cua diéu nay.

(Theo Piéu 17 Quy ché té chic va trien khai thuc hién chuwong trinh dao tao
chdt lwong cao trinh @6 dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2949/0P-
DHNH ngay 25 thang 12 nam 2017)

2. Quy trinh quan ly thuc tap tét nghiép

2.1

a.

2.2.

Piéu kién thuc tap tét nghiép:

Dé duoc ding Ky thuc tap tot nghiép sinh vién dat cac diéu kién dugc quy dinh
tai Quy ché dao tao &p dung ddi véi sinh vién dai hoc chinh quy cia Truong.
Tiéu ban hoc vu chiu trach nhiém xét va trinh Phong Dao tao, Hiéu truong phé
duyét danh sach sinh vién du diéu kién thuc tap tot nghiép. Danh sach duoc
cong b trude mdi dot thuc tap.

Piing ky, lién hé va quan ly qua trinh thuc tap tot nghiép:

Ban diéu hanh CTDTCLC (Tiéu ban hoc vu) l1ap va théng bao ké hoach thuc
tap tot nghiép. Mdi nam sinh vién chuong trinh chat luong cao c6 it nhat 2 dot
thuc tap tét nghiép;

Sinh vién ding ky thuc tap tét nghiép tai Ban diéu hanh CTDTCLC (Tiéu ban
hoc vu);

Tiéu ban hoc vu cap gidy giéi thiéu dé sinh vién ty lién hé thyc tap;

Sau thoi han quy dinh sinh vién nop két qua lién hé thuc tap vé cho Tiéu ban
hoc vu. Tiéu ban hoc vu tong hop danh sach sinh vién chua lién hé duoc thyuc
tap gui cho Ban Diéu hanh CTDTCLC (tiéu ban chuyén mén);

Ban Diéu hanh CTDTCLC phdi hop véi cac Khoa chuyén nghanh lién hé thuc
tap cho cac sinh vién chua ty lién hé duoc noi thyc tap;

Ban Piéu hanh CTPTCLC (thong qua tiéu ban chuyén moén) tién hanh phan
cong danh sach giang vién huéng dan (GVHD) thyc tap va trinh Hiéu truong
phé duyét. Ban Diéu hanh CTDTCLC cong bé danh sach dia diém thuc tap va
GVHD chinh thttc cho sinh vién;

Sinh vién di thuc tap theo thoi gian thong bao cua Truong. Thoi gian thuc tap

tdi thiéu 1a 12 tuan, tbi da 1a 14 tuan;



2.3.

2.4.

. Sinh vién phai b4o c4o qua trinh thuc tap cho GVHD téi thiéu 3 tuan 1 lan,

duoc thé hién cu thé trong nhat ky thuc tap.

Nop bao cao thuc tap va danh gia qua trinh thuc tap

. Sinh vién hoan tat thyc tap va nop béo céo thuc tap theo thoi gian quy dinh.

Cac tai liéu sinh vién phai nop bao gdm: Bao cao thuc tap c6 xac nhan cua don
vi thuc tap, nhat ky thuc tap c6 xac nhan cua don vi thuc tap va GVHD theo

tién do;

. Ban Diéu hanh CTPTCLC (Tiéu ban chuyén mén) phan cong giang vién 2

cham bao céo thyc tap;

. Giang vién huéng dan thuc tdp danh gia qua trinh thuc tap cuia sinh vién va

dong thoi 1a giang vién 1 chdm béo céo thuc tap;

. Diém téng hop cua hoc phan thyuc tap tét nghiép bao gom: Piém danh gia qua

trinh thyc tap (trong s6 40%), diém cham bao cao thyc tap cua giang vién 1
(trong s6 30%), diém cham béo céo thuc tap cua giang vién 2 (trong s6 30%);
Néu GVHD danh gia qué trinh thyc tap 1a khong dat, bao céo thuc tap cua sinh
vién s& khong duoc danh gia va sinh vién phai tién hanh dang ky thuc tap lai ¢
dot thuc tap ké tiép. Sinh vién phai nop lai hoc phi cho hoc phan thyc tap tot
nghiép;

Néu GVHD danh gia qua trinh thuc tap 1 dat, nhung diém danh gia tong hop
1a khong dat, sinh vién duoc bao luu két qua danh gia qué trinh thyc tap va
thuc hién lai bdo céo thuc tap. Sinh vién phai nop phi thuc hién lai béo cédo thuc
tap (néu co) theo quy dinh cia Truong.

Biéu mau; luu trir hd so; khiéu nai, phic khao

. Ban diéu hanh CTPTCLC chiu trach nhiém ban hanh cac biéu mau chi tiét

phuc vu cho cong tac dang ky, quan ly qua trinh thyuc hién, danh gia va luu trir

bao cao thuc tap tét nghiép;

. Giang vién hudng dan va giang vién cham bao céo thyc tap nop diém vé cho

Ban diéu hanh CTDTCLC (Tiéu ban hoc vu). Tiéu ban hoc vu tong hop diém
trinh Ban Piéu hanh CTDTCLC ky xac nhan, chuyén Phong Khao thi va Pam

bao chat lugng nhap diém lén hé thong;



. Toan bo nhat ky thuc tap, béo cdo cdo thuc tap (ban dong cudn hoic file dién
tir), phiéu chim diém duoc ban giao cho Phong Khao thi va Bam bao chit
lurong va dugc luu trit theo quy dinh chung cua Truong;

. Sinh vién c6 khiéu nai, phic khao vé két qua thuc hién thuc tap tét nghiép
khong dat can giri yéu cau bang vin ban vé cho Ban diéu hanh CTDTCLC
trong thoi han 7 ngay l1am viéc ké tir ngay chinh thic cong bé diém.

(Theo Diéu 18 Quy ché té chic va trien khai thuc hién chuwong trinh dao tao
chdt lwong cao trinh @6 dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2949/0P-
DHNH ngay 25 thang 12 nam 2017)

Cac hwéng dan:

Hudng dan trinh bay Khoa luan
t6t nghiép dai hoc (File dinh kém)

Hudéng dan thuc hién hoc phan
thuc tap cudi khoa va viét béo céo thuc tap (File dinh kém)

BAN PIEU HANH CTPTCLC



