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2. Lời nói đầu (bắt đầu trang mới): 1 trang. Trình bày tóm tắt vấn đề và về ý nghĩa của việc 
sinh viên lựa chọn vấn đề đó để làm báo cáo thực tập tốt nghiệp. 

3. Mục lục (bắt đầu trang mới): 

Chỉ liệt kê các nội dung đến mục chi tiết 3 số và số thứ tự trang của từng nội dung mục lục bên 
phải, ví dụ như sau: 

Phần 1.                                                                                                               1 

1.1.                                                                          1 
1.1.1.                                                                         2 
1.1.2.                                                                                                    3 

1.2.   
1.2.1.                                                                          4 
1.2.2.                                                                         5 
1.2.3.                                                                         6 

 

Phần 2.                                                                                                               11 

2.1.                                                                          12 
2.1.1.                                                                         13 
2.1.2.                                                                                                    14 

2.2.   
2.2.1.                                                                          15 
2.2.2.                                                                         16 
2.2.3.                                                                         17 

 

4. Phần 1 (bắt đầu trang mới): 5 - 10 trang. Trình bày tóm lược các vấn đề có tính chất cơ sở, 
lý luận mà sinh viên sẽ căn cứ vào để tìm hiểu thực trạng. Nội dung trong phần này cần được 
sinh viên trích dẫn theo thứ tự ưu tiên từ các nguồn như sau: 

- Chuẩn mực kế toán, kiểm toán (Việt Nam, quốc tế) 
- Các văn bản pháp quy về kế toán, kiểm toán (Việt Nam) 
- Các giáo trình có liên quan của các trường đại học 

5. Phần 2 (bắt đầu trang mới): 15 - 20 trang. Trình bày về thực trạng của vấn đề mà sinh viên 
báo cáo. Phần này sinh viên trình bày một số nội dung chủ yếu như sau: 

- Giới thiệu sơ lược về đặc thù của đơn vị có ảnh hưởng đến nội dung báo cáo thực tập 
- Trình bày các quy định nội bộ, quy chế nội bộ về xử lý nghiệp vụ tại đơn vị có liên 

quan đến vấn đề khảo sát của sinh viên 
- Trình bày các kết quả khảo sát hoặc các dữ liệu phản ánh nội dung khảo sát của sinh 

viên (số liệu chỉ cần thu thập khoảng 3 năm gần nhất) 
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6. Phần 3 (bắt đầu trang mới): 5 - 10 trang. Nhận xét và kiến nghị 

- Trình bày nhận xét của sinh viên về sự khác biệt giữa thực tế và giáo trình/bài học 
- Trình bày nhận xét của sinh viên về ưu/nhược điểm của vấn đề khảo sát tại đơn vị 
- Nêu các kiến nghị của sinh viên nhằm giúp đơn vị phát huy ưu điểm và khắc phục các 

nhược điểm 
- Nếu các kiến nghị của sinh viên nhằm giúp cải tiến giáo trình/bài giảng cho phù hợp 

hơn với thực tiễn nghề nghiệp 

7. Kết luận (bắt đầu trang mới): 1 trang 

8. Nhận xét của đơn vị sinh viên thực tập tốt nghiệp (bắt đầu trang mới) 

9. Tài liệu tham khảo (bắt đầu trang mới) 

9.1 Thông tin về tài liệu 

a) Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí ghi đầy đủ theo thứ tự các thông tin sau: 

• Họ và tên tác giả hoặc cơ quan ban hành  

• (Năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn) 

• “Tên bài báo”, (đặt trong dấu ngoặc kép, không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên) 

• Tên tạp chí, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên) 

• Số quyển (in đậm)  

• (Số ấn bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn) 

• Số trang (gạch ngang giữa hai chữ số, tài liệu tiếng Việt viết tắt tr., tài liệu tiếng nước 
ngoài viết tắt pp. )  

Ví dụ: Nguyễn Văn A (2001), “Việt Nam trong tiến trình hội nhập kinh tế quốc tế”, Tạp chí 
nghiên cứu khoa học kinh tế, 27 (3), 26-30. 

b) Tài liệu tham khảo là sách ghi đầy đủ theo thứ tự các thông tin sau: 

• Họ và tên tác giả hoặc cơ quan ban hành  

• (Năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn) 

• Tên sách, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên) 

• Nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên) 

• Nơi xuất bản, (dấu chấm cuối tên) 

Ví dụ:  

Grimwade, N. (2000), Thương mại quốc tế: Các mô thức thương mại, sản xuất và đầu tư, 
nhà xuất bản Routledge; 
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Appleyard, D.R., Field, A.J. and Cobb, S. L. (2006), International Economics, 5th edition, 
McGraw-Hill Irwin; 

c) Tài liệu tham khảo là luận văn, luận án ghi đầy đủ theo thứ tự các thông tin sau: 

• Họ và tên tác giả (dấu phẩy cuối tên) 

• (Năm bảo vệ), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn) 

• Tên luận văn hay luận án, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên) 

• Loại luận văn hay luận án, (dấu phẩy cuối tên) 

• Tên trường đại học, (dấu phẩy cuối tên) 

• Tên thành phố. (dấu chấm kết thúc) 

Ví dụ:  

Nguyễn Thị Thanh Phúc (2012), Tác động của tỷ giá đến cán cân thương mại của Việt 
Nam, Luận văn tốt nghiệp đại học, Trường Đại học Ngân hàng Tp. Hồ Chí Minh, Tp. Hồ Chí 
Minh. 

d) Các tài liệu tham khảo khác: trích dẫn theo đường link, kèm theo ngày truy cập. 

Ví dụ: 

http://www.wto.org/english/thewto_e/minist_e/min96_e/min96_e.htm truy cập ngày 02/01/2013 

9.2 Thứ tự sắp xếp tài liệu tham khảo 

Xếp tài liệu tham khảo tiếng Việt trước rồi đến tài liệu tham khảo tiếng Anh, tiếng 
Pháp…. 

- Tài liệu tiếng Việt xếp theo thứ tự ABC của tên tác giả, vẫn giữ nguyên thứ tự thông 
thường của tên người Việt Nam, không đảo lên trước họ. 

- Tài liệu tiếng nước ngoài hay tiếng nước ngoài dịch sang tiếng Việt xếp theo thứ tự 
ABC của họ tác giả. Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, 
không dịch, kể cả bằng tiếng Trung Quốc, Nhật,… 

- Tài liệu không có tên tác giả thì xếp thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo 
các hay ấn phẩm. 

Ví dụ: Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, Tổng cục Thống kê xếp vào vần T, … 

Tiếng Việt 

1. Bộ Công Thương (2010), “Xuất nhập khẩu Việt Nam sau hội nhập WTO”, NXB Công 
Thương, Hà Nội; 

2. Bùi Xuân Lưu, Nguyễn Hữu Khải (2006), “Giáo trình kinh tế ngoại thương”, NXB LĐ – 
XH, 2006; 

3. Bùi Thị Lý (2009), “Giáo trình Quan hệ kinh tế quốc tế”, NXB Giáo dục, Hà Nội; 
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4. Dương Hữu Hạnh (2006). “Kinh doanh quốc tế trong thị trường toàn cầu”. NXB Lao 
động-Xã hội, TP.HCM; 

5. Đinh Văn Thành (2006), “Các biện pháp phi thuế quan đối với hàng nông sản trong 
thương mại quốc tế”, NXB LĐ – XH, Tp. HCM; 

.... 

25. Tạ Quang Hùng, Trịnh Thanh Toản (2009), “Tìm hiểu các tổ chức quốc tế”, NXB Thanh 
niên, Tp. HCM; 

26. Võ Thanh Thu (2008), “Quan hệ kinh tế quốc tế”, NXB Thống kê, Tp. Hồ Chí Minh; 

27. Vũ Thị Bạch Tuyết và Nguyễn Tiến Thuận (2009), “Giáo trình Kinh tế quốc tế”, NXB 
Tài chính, Hà Nội; 

 

Tiếng Anh 

28. Anderson J. E. (1985), The Relative Inefficiency of Quota, The Cheese Case, American 
Economic Review, 75(1), pp. 178-190. 

29. Borkakati R. P., Virmani S. S. (1997), Genetics of thermosensitive genic male sterility 
in Rice, Euphytica 88, pp. 1-7. 

30. Boulding K.E. (1955), Economics Analysis, Hamish Hamish, London. 

31. Appleyard, D.R., Field, A.J. and Cobb, S. L. (2006), International Economics, 5th 
edition, McGraw-Hill Irwin; 

32. James Gerber (2002), International Economics, Pearson Education, Inc. 2nd Edition; 

33. Robert J. Carbaugh (2006). International Economics (10th edition). Canada: Thomson 
South Western; 

34. Stephen Husted and Michael Melvin (2000), International Economics, Pearson 
Education, Inc. 7nd Edition; 

 

Các trang web: 

1. http://www.tinkinhte.com/nd5/detail/thuong-mai/hoat-dong-xuc-tien-thuong-mai/nang-
tam-gia-tri-hang-viet/113025.005227.html truy cập ngày 22/12/2012;  

2. http://www.bwportal.com.vn/?cid=4,4&txtid=3144 truy cập ngày 22/2/2012; 

3. http://iss.gso.gov.vn/?page=tttulieu&tabsel=hdnc&nam=2005&Cat_ID=29&id=227 truy 
cập ngày 09/11/2012; 

4. www.weforum.org (Diễn đàn kinh tế thế giới) 

5. www.viettrade.gov.vn (Cục Xúc tiến thương mại Việt Nam) 

6. www.mpi.gov.vn (Bộ Kế hoạch và Đầu tư Việt Nam) 

7. www.gso.gov.vn (Trang web của cơ quan Tổng cục Thống kê Việt Nam) 
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8. www.dictionary.bachkhoatoanthu.gov.vn (Từ điển bách khoa toàn thư VN) 

9. www.trungtamwto.vn (Trang web của WTO tại Việt Nam) 

 

10. Phụ lục (nếu có) (bắt đầu trang mới): Trình bày theo thứ tự Phụ lục 1, 2, 3… 

 

 

 


